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Seit Uber dreiig Jahren sind wir dabei Altes neu zu entdecken und es zu pflegen! Als Architekturbiiro mit Schwerpunkt Denkmalpflege haben wir
uns der Wiederherstellung und Sanierung von denkmalgeschiitzten Geb&uden verschrieben.
Dabei gehen wir besonders sorgfaltig und bestandsschonend mit erprobten Methoden der Technik vor.

Sie sind gerne ,Master of Desaster” und behalten auch in turbulenten Zeiten den Uberblick? Sie scheuen sich nicht vor Herausforderungen? Sie
sind, genau wie wir, der Meinung, dass ein Buraobetrieb nicht chne helfende und teils magischen Hande funktioniert, die allen den Rucken freihalten?
Sie sind gern genau die-/derjenige? Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Als Team Assistent ([m/w,/ d] unterstitzen Sie das Team in allen Belangen und fungieren als Schnittstelle zwischen Biro und Ausfiihrenden und
sind somit bindender und essenzieller Bestandteil des Birolebens, mit allen Gestaltungsfreirdumen.

SIE sollten sein, ein(e)... WIR wiinschen uns:

//0rganisationstalent: Entgegennahme der Post, von Anrufen und / /Bildung: erfolgreich abgeschlossene kaufménnische
Anfragen, Uberwachung von Projektzeiten, Aufgabencontrolling Ausbildung oder &hnliche Qualifikationen

/ /Kontrollfreak: Angebots- und Rechnungsvorprifung, Mahnwesen, / /Fertigkeiten: idealerweise erste Berufserfahrungen in der
Uberwachung definierter Aufgaben des Datenschutzes Verwaltung, Selbststandiges und unabhéngiges Arbeiten,
//0rdnungsfanatiker,/in: Terminkoordination durch Vor- und sowie Eigeninitiative bei der schnellen Lésung von Aufgaben
Nachbereitung, Ablagewesen, Archivierung und Problemen

// Arbeitstier: Ubernahme allgemeiner Biirotatigkeiten wie Erstellung / /Féhigkeiten: Selbstsicheres Auftreten und

von Dokumentenvorliagen, Unterlagenvervielféaltigung, Mahnwesen Durchsetzungsvermdogen

//Umgangsformen: Freude an Diskussion und
Kompromissfindung, sowie Teamplayer- Eigenschaften

/ /Kenntnisse: Gefestigte Grundkenntnisse in der Ublichen
Anwender-software von Microsoft

IHRE Vorteile bei uns:

/ /Projektarbeit: Gestaltung und Optimierung sowie Verwirklichung lhrer Ideen interner Biiro- Prozesse

//Mgtivation: Ein junges und motiviertes Team mit viel Elan fiir neue Ideen, gepaart mit der Erfahrung und des Sachverstands
unserer Partner

/ / Team-Spirit: Ein modernes Unternehmen mit Team-Orientierung und viel Raum fiir Produktivitat und Selbstverwirklichung

/ /Kenntniserweiterung: Interessengeleitete Fachauspragung lhrer Kenntnisse im Bereich Bauen und Planen

/ /Work-Life-Balance: Ein familienfreundliches Unternehmen, das auf Ihre Belange als solche eingeht und Rucksicht nimmt, z.B.
durch bewegliche Tagesarbeitszeiten, faire Urlaubs- und Uberstundenregelung und der Maglichkeit zu individuellen Arbeitszeit-
Arbeitsortvereinbarungen

//Wertschétzung: Verschiedene Angebote auBerbetrieblicher Aktivitaten, wie z.B. Betriebssport, Teambuilding-MaBnahmen usw.
aber auch ein faires Gehalt und Entwicklungsmaéglichkeiten

Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich noch heute!

Senden Sie |hre vollstandigen  Bewerbungsunterlagen zu Handen an Herrn  Ferdinand  Schéfer:
bewerbung@schaeferpartner.com oder per Post an unser Biro Sud // Im Haal 2 // 74523 Schwabisch Hall. Bitte
beachten Sie, uns ausschlieBlich Kopien Ihrer Unterlagen wie Zeugnisse etc. zukommen zu lassen, da wir Ihnen diese nicht
mehr zuriicksenden kénnen.

Bei einer Bewerbung per Mail kénnen wir aus Grinden der Datensicherheit ausschlieBlich Bewerbungen im
unverschlisselten PDF-Format bericksichtigen.

SCHAFER. PARTNER PartG HINWEISE ZUM DATENSCHUTZ
Architektur.Stadtebau.Denkmalpflege Sofern Sie uns Unterlagen zum Zwecke einer Bewerbung analog ader digital zusenden, geschieht dies auf Ihre alleinige Veranlassung. Wir

Spadenteich 7, 20099 Hamburg // speichern die uns zugesendeten Daten in elektronischer Form zum Zwecke der Bewerbung, jedoch maximal 4 Wochen nach der Entscheidung
Im Haal 2, 74523 Schwabisch Hall iiber Ihre Bewerbung bei uns. Die Bearbeitung geschieht nur durch die Geschéftsfiihrung von SCHAFER.PARTNER PartG. Eine Weitergabe der
www.schaeferpartner.com tbersendeten Daten an Dritte erfolgt nicht. Sie haben jederzeit das Recht auf Auskunft, Berichtigung und Léschung lhrer bei uns gefiihrten
Daten, gem. den Art. 15 bis 17 EU-DSGVO.
Far Fragen oder Rickmeldungen zum Datenschutz stehen wir Ihnen unter datenschutz@schaeferpartner.com zur Verfiigung.




